	SỞ GD&ĐT HƯNG YÊN
TRƯỜNG THPT MỸ HÀO
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	Mỹ Hào, ngày ……. tháng ……….. năm 20…..


BIÊN BẢN KIỂM TRA

THỰC HIỆN QUY CHẾ CHUYÊN MÔN

Hình thức kiểm tra: ……………………….

Họ và tên giáo viên được kiểm tra: ……………………………………


Nhiệm vụ được giao: ………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

I. Thời gian, địa điểm: ………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………..

II. Nội dung kiểm tra: (Toàn bộ hồ sơ của giáo viên theo qui định của Điều lệ nhà trường)V/v:
 
- Thực hiện nội dung, chương trình, kế hoạch giảng dạy;


- Soạn bài, chuẩn bị bài theo quy định;


- Kiểm tra, chấm bài, chữa, trả bài kiểm tra cho học sinh;


- Bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu, công tác tự bồi dưỡng về chuyên môn, nghiệp vụ cho bản thân;


- Công tác sử dụng đồ dùng thiết bị dạy học, thiết bị thí nghiệm;
- Kiểm tra sổ dự giờ, sổ ghi chép sinh hoạt chuyên môn

- Chấp hành các nội quy, quy định của ngành, của đơn vị;


- Hồ sơ chuyên môn khác để  có thêm căn cứ trong việc đánh giá xếp loại thực hiện Quy chế chuyên môn của giáo viên.
III. Kết quả kiểm tra:

1. Ưu điểm: ……………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..


2. Tồn tại:……………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Xếp loại:……………………….

IV. Kiến nghị :

1.Đối với nhà trường (tổ nhóm chuyên môn):  .....................………………………...
………...………………………………………………………………………..………

………...………………………………………………………………………..……….
2. Đối với giáo viên được kiểm tra:…………………………………………..............
………...………………………………………………………………………..………

………...………………………………………………………………………..………
	Ý KIẾN CỦA GIÁO VIÊN ĐƯỢC KIỂM TRA

(ký và ghi rõ họ, tên)
	                              NHỮNG NGƯỜI KIỂM TRA
                                  (ký và ghi rõ họ, tên)




HIỆU TRƯỞNG

(kí tên và đóng dấu)
HƯỚNG DẪN

Kiểm tra về thực hiện quy chế chuyên môn


- Kiểm tra toàn bộ hồ sơ của giáo viên theo quy định của Điều lệ nhà trường và Công văn số 68/BGDĐT-GDTrH ngày 07/01/2014 của Bộ GD&ĐT:


+ Đối với giáo án: Kiểm tra xem có soạn giáo án mới hay sử dụng giáo án năm trước; soạn có đủ số lượng các tiết dạy không ? soạn có đúng quy định và kế hoạch đăng ký giảng dạy không ? các tiết soạn có chi tiết, chất lượng và thể hiện được đổi phương pháp dạy học theo chỉ đạo của ngành không ? các tiết soạn kiểm tra có đổi mới cách ra đề kiểm tra để đánh giá học sinh không ?,...


+ Đối với Sổ điểm: Kiểm tra tiến độ cho điểm có phù hợp với tiến độ thời gian biên chế năm học không ? thực hiện chế độ cho điểm có phù hợp với đối tượng học sinh không ?...


+ Đối với Sổ đăng ký kế hoạch giảng dạy: Kiểm tra việc thực hiện chương trình có phù hợp, đúng tiến độ không: có đúng với thể hiện thực tế trên lớp học không,....


+ Đối với Sổ dự giờ và ghi chép sinh hoạt chuyên môn: Kiểm tra số tiết dự có đảm bảo theo quy định không ?, ghi chép cẩn thận không ?, nhận xét đánh giá không ? trao đối thảo luận không?, các cuộc họp cơ quan, họp tổ, họp nhóm,..ghi chép đầy đủ cẩn thận không ?,...


+ Đối với Sổ chủ nhiệm (nếu là giáo viên chủ nhiệm): Kiểm tra các thông tin trên Sổ có ghi chép cẩn thận không ?, việc theo dõi, quản lý học sinh có chặt chẽ không ?, các tiết sinh hoạt lớp có chuẩn bị chu đáo nội dung không ?,...

- Ngoài những sổ sách trên (quy định phải có của người giáo viên), khi kiểm tra cần kiểm tra Sổ mượn sách giáo khoa, tài liệu tham khảo, mượn đồ dùng dạy học, mượn thiết bị thí nghiệm của cán bộ phụ trách thư viện, thiết bị để đánh giá ý thức tích lũy kiến thức và sử dụng đồ dùng dạy học, thiết bị thí nghiệm của giáo viên được kiểm tra như thế nào; đồng thời có thể tham khảo thêm ý kiến của đồng nghiệp và của học sinh.

P.HIỆU TRƯỞNG

VŨ THỊ LAN ANH

