'UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1435/SGDPT-GDTrH-GDTX
V/v: Huéng dan chuyén triong va tiep Hung Yén, ngay 09 thang 9 nam 2019
nhan hoc sinh hoc tai cdc truong THPT

Kinh giri: Cac trweong Trung hoc phé thong.

Cin ctr Quyét dinh sb 51/2002/QD-BGDPT ngay 25/12/2002 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyén truong va
tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s¢ va trung hoc phé thong”,
S¢ Gido duc va Dao tao hudng dan mot sé noi dung vé viéc chuyén trudng caa
hoc sinh THPT nhu sau:

1. Ho so chuyén truong:

1.1. Pon xin chuyén truong do cha me hodc ngudi giam ho ky, ¢6 y kién
tiép nhan cua truong dén.

1.2. Hoc ba (ban chinh).

1.3. Ban sao giay khai sinh.

1.4. Bang t6t nghiép THCS hoic gidy chiing nhan tét nghiép THCS tam thoi.

1.5. Giay chang nhan trdng tuyén vao 16p 10 do S¢ Gido duc va Pao tao
noi chuyén di cap.

1.6. Giay gigi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong noi di cap.

1.7. Ho khau hoac gidy chang nhan tam trd dai han hodc Quyét dinh diéu
d6ng cbng tac cua cha hoac me hodc ngudi gidm ho tai noi s& chuyén dén.

1.8. Gidy gioi thiéu chuyén truong do Giam déc So Gido duc va Pao tao
noi chuyén di cap (néu chuyén ra tinh ngoai).

Cac gidy to hop 1é dé dugc huong ché do uu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuyén sinh, thi tét nghiép (néu co).

Hoc sinh xin hoc lai phai c6 xac nhan cia UBND x3, phuong vé viéc chap
hanh chinh sach, phap luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

2. Quy trinh chuyén truwong:

- Hoc sinh ¢6 nguyén vong chuyén truong 1am don xin chuyén truong; ¢ y
kién xac nhan va chix ky cua cha (hoac me, hoic nguoi gidam ho); lién hé véi nha
truong noi chuyén dén xin tiép nhan vao don.

- Mang don (c6 y kién tiép nhan cia truong noi dén) vé truong noi chuyén
di rat ho so va hoan thién hé so.

Néu hoc sinh chuyén dén hoc tai truong THPT trong tinh thi mang toan b
hd so theo quy dinh (trir gidy giéi thiéu tai muc 1.8 néu trén) dén treong THPT
noi dén nop cho Hiéu truong (hoic bd phan hanh chinh néu duoc uy quyén).



Néu hoc sinh chuyén dén hoc tai truong THPT thudc tinh ngodi hoic tir
tinh ngoai vé trudng THPT trong tinh thi mang toan bd hd so theo quy dinh dén
nop tai S& GDPT (phong 1 ctra). S& GDPT kiém tra hd so, tiép nhan va hen
ngay tra hd so cung gidy gidi thiéu cua So.

3. Thoi gian giai quyét chuyén trwong

Viéc chuyén truong duoc thuc hién khi két thdc hoc ky | ciia ndm hoc hoac
trong thoi gian he trudc khi khai giang ndam hoc méi. Truong hop ngoai 16 vé thoi gian
do Giam dbc So Gio duc va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh.

4. Trach nhiém cua Hiéu truéng trweong THPT:

- Hiéu trudng nha trudng noi hoc sinh chuyén dén cé trach nhiém xem xét
don xin chuyén truong cua hoc sinh, ¢d y kién tiép nhan, ky, déng ddu vao don
va huéng dan hoc sinh chuan bi hd so theo quy dinh.

- Hiéu trudng nha trudng noi hoc sinh chuyén di ¢6 trach nhiém cap giay
gidi thiéu, kiém tra hd so; chi cap gidy gioi thiéu cho hoc sinh khi c6 da hd so
hop 1€ theo quy dinh.

- Khéng gidi thiéu hoc sinh chuyén truong vé S& GDDT ngoai thoi gian
theo quy dinh hoac khi chua du ho so.

- Quan triét ¢én gi4o vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh vé noi
dung néu tai diém 1, 2, 3 trén day.

Nhitng van dé lién quan khac khong néu tai van ban nay thi thyc hién theo
quy dinh V& viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung
hoc co s& va trung hoc pho thong tai Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGDDT ngay
25/12/2002 cua B6 GDDT.

Cong van nay thay thé Cong van s6 1219/SGDDT-GDTrH ngay 25/7/2017
cua S6 GDDT.

Hiéu truéng truong THPT chiu hoan toan trach nhi€ém trudc phép luat vé
viéc tiép nhan, gidi thiéu hoc sinh chuyén trudong khong dung hudng dan tai vin
ban ndy va quy dinh tai Quyét dinh sd 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002
cua Bo GDDT.

Nhan dugc cong van, yeu cau cac don vi nghiém tdc thuc hién.
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